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CAPO |
DISPOSIZIONI GENERALI

Art. 1
Finalita

Il presente regolamento, nell’attuare i principntanuti nello statuto in materia di trasparenza,
di pubblicita e di imparzialita dell’attivita ammstrativa, disciplina le modalita di esercizio e
dei casi di esclusione del diritto di accesso acudeenti amministrativi predisposti o
stabilmente detenuti dall’'amministrazione, a chiumgi abbia un interesse personale e concreto
per la tutela di situazioni giuridicamente rilevaet che dimostri con idonea e specifica
motivazione, di esserne titolare.

L'esercizio del diritto di cui al precedente commaaltresi assicurato, qualora sussista un
analogo interesse per la tutela di situazioni diosamente rilevanti, ad amministrazioni,
associazioni e comitati portatori di interessi dublo diffusi.

Tutti gli atti del’amministrazione sono pubbli@ad eccezione di quelli riservati per espressa
indicazione di legge o esclusi dal diritto di asmeper effetto delle disposizioni di cui al
successivo art.19.

Art. 2
Oggetto del diritto di accesso

Con la definizione “documento amministrativo”ingénde ogni rappresentazione grafica,
fotocinematografica, elettromagnetica o di qualungaitra specie del contenuto di atti, anche
interni, formati dai propri organi, o di atti dited pubbliche amministrazioni o, comunque, di
documenti stabilmente detenuti dal Comune e daleso utilizzati ai fini della propria attivita
amministrativa.

Art. 3
Soggetti del diritto di accesso

Il diritto di accesso, nei limiti e secondo Imodalita disciplinate dal presente
regolamento,assicurato:

a tutte le persone fisiche dotate della capdciégire secondo I'art.2 del c.c.;

ai consiglieri comunali ed agli altri soggetticaali il diritto di accesso e garantito dall’@3.
del regolamento;

ai rappresentati delle:
associazioni e libere forme associative;
altre associazioni, istituzioni e organizzazidniolontariato iscritte nei registri di cui allta8
della legge n.266/91,

associazione di protezione ambientale ricondscai sensi dell’art.18 della legge n.349/86;
alle pubbliche amministrazioni che siano intsa¢s all'accesso alle informazioni ed agli atti per
lo svolgimento delle funzioni ad esse attribuite.

La richiesta di accesso delle pubbliche ammeugtni € presentata dal titolare d’ufficio
interessato o dal responsabile del procedimentoiaistnativo presso le stesse; le modalita di
ammissione all'accesso di altri soggetti, effetudirettamente o0 a mezzo di rappresentanti,
tutori o curatori, sono disciplinate dai succesai.13 e 14.



CAPO Il
MISURE ORGANIZZATIVE

Art. 4
Norme generali

Con le disposizioni contenute nel presente Bsgehto, I'amministrazione adegua
I'organizzazione comunale per I'attuazione dei giphe delle finalita di cui all’art.1 e fissa le
norme per l'individuazione dei soggetti che hanndovere di assicurare il pieno e tempestivo
esercizio dei diritti dei cittadini.

Art. 5
Semplificazione dei procedimenti

L’esercizio del diritto di accesso e assicurato iaete procedimenti amministrativi essenziali,
semplificati, da espletarsi in tempi prescrittic@edo criteri di economicita e di efficacia.

Si applicano per gli adempimenti previsti dal prégseregolamento, le norme di cui alla legge
n.15/68. | responsabili dei procedimenti di acoe=msi loro sostituti sono incaricati dal Sindaco
delle funzioni di autenticazione delle sottoscnmidi cui all'art.22, nonché di quelle previste
dagli artt.6 el4ddella predetta legge n.15/68.

Art. 6
Ordinamento dell’'accesso

L’esercizio del diritto di accesso € assicurdédle aggregazioni strutturali ed organizzative
denominate “Aree” che costituiscono I'organigramdet Comune, cosi come individuate nel
regolamento dei Servizi e degli Uffici, e che igsito verranno denominate strutture.

Ciascuna struttura e responsabile nell’ambébedproprie competenze, degli adempimenti
relativi all’'esercizio del diritto di accesso.

Rientrano nelle competenze delle strutture wittiatti legati al complesso di informazioni,

documenti o altro ancora, predisposti o stabilmesdéenuti dalle stesse in relazione alle
funzioni attribuitegli dall'ordinamento del Comune.

La conferenza dei Responsabili di struttura,rdibata dal Segretario comunale, definisce il
piano operativo da attuarsi per assicurare in modi@rme I'esercizio del diritto di accesso.

Art. 7
Facilitazioni per I'accesso

Le strutture adottano misure organizzative attacilitare il diritto di accesso. In particolase
attivano per:

elaborare prestampati e moduli da mettere aosigspne dei cittadini per le richieste di
accesso;

La pubblicazione dei piu rilevanti documenti elsse elaborati da porre in visione in luoghi
accessibili a tutti;

individuare soluzioni che consentono di assieu@leguate e semplificate tecniche di ricerca
dei documenti, in particolare con la predisposieiah indici e I'indicazione dei luoghi di
consultazione;

la riscossione diretta delle tariffe da corrispere per il rilascio di copie de documenti.



Art. 8
Pubblicita

Le misure organizzative adottate per il funzioeato del servizio di accesso sono rese
pubbliche mediante la stampa, l'affissione di mestif e attraverso gli altri mezzi di
comunicazione.

L’informazione deve essere esauriente e taleatsentire una efficace conoscenza da parte
della cittadinanza del procedimento d’accesso.

Gli uffici predispongono idoneo materiale divalliyo da mettere a disposizione del pubblico.

Art. 9
Segretario

Il coordinamento delle procedure, l'organizzaeiogenerale del servizio d’accesso ed Il
controllo del rispetto degli adempimenti previsail ggresente regolamento spetta al Segretario.
Egli adotta tutti i provvedimenti necessari peruowere eventuali ostacoli e difficolta.

Il Segretario promuove incontri periodici coResponsabili delle strutture per la verifica dei
risultati ottenuti, 'esame delle problematiche eseee quanto altro attenga all’accesso.

Il Segretario risponde al Sindaco del funzionatme&omplessivo del servizio e del livello delle
prestazioni in materia di accesso reso delle sttt

Art. 10
Responsabili di struttura

| responsabili di struttura impartiscono al perde opportune direttive per I'organizzazione elle
procedure previste dal regolamento, nominano i &esgili dei procedimenti, assegnando loro
le responsabilita degli atti, rispondono del fumzimento de servizio d’accesso, adottando,
gualora verifichino anomalie, gli eventuali cornatt
Con il coordinamento del Segretario, adottanio oglportuni accorgimenti per agevolare
I'accesso della cittadinanza agi atti e documesitiaimministrazione.
. | Responsabili di struttura individuano gli aggimenti che consentano una reale
semplificazione delle procedure, facendo ricors@articolar modo, alle disposizioni di cui alla
legge 4-1-1968, n.15.
. Vigilano affinché sia assicurato, con la massamaplificazione delle procedure, I'esercizio del
diritto di accesso nei tempi piu rapidi e con thudione al minimo degli adempimenti necessari.
Nell’lambito piu generale della gestione coorthnaell’accesso, ciascun procedimento di
accesso € interamente attribuito alla struttura ode le funzioni di sua competenza, € in
possesso dell'informazione, ha formato I'atto dokcumento o lo detiene stabilmente. Quando
la struttura che ha attivato il procedimento diemso di sua competenza non dispone di una
parte delle informazioni, degli atti o dei documemteve richiederli a quella che ne é in
possesso, la quale e tenuta a dare riscontro inatoeglia richiesta. In tal caso la struttura invia
a quella titolare del procedimento copie conforragld originali in suo possesso, che sono
utilizzate da quest’ultima per la visione e il sii@o ai richiedenti e per I'integrazione del prapri
archivio.

Art. 11
Il responsabile del procedimento di accesso

| Responsabili di struttura, entro il terminetdinta giorni, dall’entrata in vigore del presente
regolamento, provvedono a designare il dipendettqualifica e professionalita adeguata, che
ha fra i suoi compiti, quello di Responsabile delgedimento di accesso alle informazioni, agli
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atti e ai documenti amministrativi. Provvedono emnporaneamente, a designare il dipendente
tenuto a sostituire il Responsabile del procedimedlit accesso in caso di sua assenza o
impedimento, anche momentaneo. Le designazioni efiatiuate con un unico provvedimento,
redatto in quattro esemplari, agli atti. Il quateemplare € trasmesso al segretario, per
conoscenza. Con le stesse modalita i responsaiiéi dtruttura procedono alla revoca e alla
designazione del nuovo responsabile del procedonendel sostituto. La revoca deve essere
motivata.

Il responsabile del procedimento cura direttamanrapporti con i soggetti che richiedono
I'accesso e provvede a quanto necessario perdiegedei loro diritti, con le modalita stabilite
dal presente regolamento.

Il responsabile del procedimento:

provvede direttamente, in caso di accesso irdtanal ricevimento della richiesta di accesso,
alla identificazione del richiedente e alla veafidella sua legittimazione ad esercitare il diritto
riceve in caso di accesso formale direttamentiamite I'ufficio relazioni con il pubblico, se
esiste, le richieste di accesso ed esegue gli adesnp di cui al punto a);

cura la tenuta del protocollo speciale sul quedgstra le richieste d’accesso di cui al punto b)
la scadenza del termine per dare alla stessa ksdata di esercizio del diritto o della lettelra
comunicazione di esclusione o differimento;

decide 'ammissione delle richieste e provvedeate le operazioni per I'esercizio dei diritti di
accesso, con le modalita ed entro i termini pregdatregolamento;

comunica agli interessati I'esclusione e il elifhento del diritto di accesso nei casi previsti
dalle leggi e dal regolamento;

dispone l'esercizio dei diritti accesso seconklrdine temporale di presentazione delle
richieste;

registra sul protocollo di cui al punto c) ghtemi degli atti rilasciati in copia, sia a seguili
richiesta formale che informale.

CAPO llI
ESERCIZIO DEL DIRITTO D’ACCESSO

Art. 12
Identificazione e legittimazione del richiedente

L’identificazione del richiedente viene effetimalal responsabile del procedimento di accesso:
per conoscenza diretta,

mediante esibizione di uno dei documenti di idieazione previsti gli artt.288, 292 e 293 del
regio decreto n. 635/40 e successive modificazioni;

mediante due testimoni fidefacenti in possessadcumenti di identificazione di cui al punto
b).

Coloro che presentano richiesta di accessogaodali enti, persone giuridiche, associazioni,
istituzioni ed altri organismi devono dichiararedarica ricoperta o la funzione svolta, che
legittima I'esercizio del diritto per conto dei g&dti rappresentati.

| rappresentanti, tutori e curatori di soggetteressati all'accesso, devono dichiarare la loro
condizione ed il titolo legale del quale la stessamprovata.

Nelle richieste inviate con le modalita previstall’art.14, comma 4, il richiedente deve
annotare il numero e la data della carta d'idensigarilasciata dal Comune, oppure allegare o
trasmettere copia di altro documento d’identitiidea Nel caso in cui non abbia inviato gli
elementi d'identificazione richiesti, l'interessatlovra provvedere personalmente all'accesso,
esibendo in quel momento un valido documento dtitken
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Art. 13
Accesso informale

Il diritto di accesso si esercita prioritariarteenn via informale mediante richiesta, anche
verbale, al responsabile del procedimento.

L’interessato deve indicare gli estremi del doento oggetto della richiesta, ovvero gli
elementi che ne consentano l'individuazione, spmui e, ove occorra, comprovare l'interesse
connesso all'oggetto della richiesta, far conskagropria identita e, ove occorra, i propri poteri
rappresentativi.

La richiesta, esaminata immediatamente e seomaafita dallo stesso responsabile del
procedimento, e accolta mediante indicazione dplidblicazione contenente le notizie,
esibizione del documento, estrazione di copie, mvaéira modalita idonea.

Ove provenga da una pubblica amministrazioneagpresentata dal titolare dell’'ufficio
interessato o dal responsabile del procedimentoiaistnativo.

Art. 14
Procedura di accesso formale

Qualora non sia possibile I'accoglimento deltaiesta in via informale, ovvero sorgano dubbi
sulla legittimazione del richiedente, sulla suani#t@, sui suoi poteri rappresentativi, sulla
sussistenza dell'interesse alla stregua delle nméaioni € delle documentazione fornite o
sull’accessibilita del documento, il richiedenténgiato contestualmente a presentare istanza
formale.

Al di fuori dei casi indicati al comma 1, il hiedente pud sempre presentare richiesta formale
di cui all'ufficio e tenuto a rilasciare ricevuta.

Il diritto di accesso di cui al comma 1, vieegercitato mediante la compilazione da parte
dell'interessato di scheda predisposta dal Comfomata da originale e copia, messa a
disposizione gratuitamente. Le richieste di accessno presentate al Responsabile del
procedimento presso la struttura competente.

Il diritto di accesso puo essere esercitathh@meediante I'invio, a mezzo postale, via telefax o
per rete informatica, della richiesta contenermtati previsti dalla scheda di accesso.

La scheda é registrata sul protocollo di cuadllll, comma 3, lett.c), e copia della stessa,
completata della data di presentazione, del nurdenmosizione e del timbro del comune é
restituita all'interessato per ricevuta.

La scheda di accesso contiene gli elementi aticid!’art.13, comma 2.

Ove la richiesta sia irregolare o incompletankainistrazione, entro dieci giorni, € tenuta a
darne tempestiva comunicazione al richiedente aooamandata con avviso di ricevimento od
altro mezzo idoneo ad accertare la ricezione. fdinitge del procedimento ricomincia a
decorrere dalla presentazione della richiesta pexrfiata. Trascorso il termine di trenta giorni
senza che sia pervenuta risposta, il responsalsi@onke la chiusura e archiviazione del
procedimento.

Art. 15
Accoglimento della richiesta

La decisione relativa allammissione delle radie presentate ai sensi dell’art.14 spetta al
Responsabile della struttura competente.

L’atto di accoglimento della richiesta di acaes®ntiene I'indicazione dell’ufficio, completa
della sede, presso cui rivolgersi, del Responsatgleprocedimento, nonché di un congruo
periodo di tempo, comunqgue non superiore a treotaiglalla data della richiesta, per prendere
visione dei documenti o per ottenerne copia.

L’esercizio del diritto di visione e di rilasgcdi copie avviene con le modalita stabilite dagli
art.21 e 22 del presente regolamento.
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Art. 16
Mancato accoglimento della richiesta

Il rifiuto, la limitazione o il differimento déaccesso richiesto in via formale sono motivati, a
cura del responsabile della struttura, con rifentoespecifico alla normativa vigente, alla
individuazione delle categorie di cui all’art.2énema 4, della Legge 7 agosto 1990, n. 241, alle
circostanze di fatto per cui la richiesta non psgege accolta.

Il differimento dell’accesso in cui all’art.19 @isposto ove sia necessario assicurare una
temporanea tutela agli interessi di cui all'art.2¢dmma 2, della legge 7 agosto 1990, n. 241, o
per salvaguardare esigenze di riservatezza delliarstrazione, specie nella fase preparatoria
dei provvedimenti, in relazione a documenti la canoscenza possa compromettere il buon
andamento dell’azione amministrativa.

Art. 17
Termini

Il procedimento di accesso di cui all’art.14 eexoncludersi nel termine massimo di trenta
giorni decorrenti dalla presentazione delle rictaiedla struttura competente.

Art. 18
Esclusione temporanea dal diritto di accesso

L'esercizio del diritto di accesso agli atti @cdmenti dell’amministrazione puo essere
temporaneamente escluso per effetto di una motdiekaarazione del Sindaco in quanto risulti
necessario vietarne I'esibizione o la riproduzigpey, un periodo di tempo limitato, al fine di
evitare con le loro diffusioni un concreto pregaididel diritto alla riservatezza delle persone,
dei gruppi o delle imprese.

L’esclusione temporanea € altresi dispostas@@ecessario assicurare una temporanea tutela
ali interessi di cui all’'art.24, comma 2,della legg. 241/90, o per salvaguardare esigenze di
riservatezza dell’amministrazione, specie nell& fa®paratoria dei provvedimenti, in relazione
a documenti la cui conoscenza possa compromettetmion andamento dell'azione
amministrativa.

Il responsabile del procedimento, qualora meédiveente ritenga che una richiesta di accesso ad
atti o documenti possa comportare nellimmediatopuegiudizio ai diritti di cui al comma
1,sottopone la questione al responsabile di staitil quale, se conferma il giudizio in merito,
invia gli atti al sindaco per I'eventuale adoziated provvedimento di esclusione temporanea
dall’accesso.

Il sindaco dispone I'esclusione temporanea ddttal di accesso. Nel provvedimento sono
contenute le motivazioni che lo hanno determinatperiodo del divieto, I'elenco dettagliato
dei provvedimenti interessati dal provvedimentoaaitbrita alla quale puo essere proposto
ricorso. Il provvedimento deve essere comunicdimt@ressato mediante lettera raccomandata
con ricevuta di ritorno.

L’esclusione temporanea di cui ai precedentimnom disposta per I'accesso ai seguenti atti ed
alle informazioni dagli stessi desumibili:

nell’ambito delle procedure di affidamento deglpalti e delle concessioni;

elenco dei soggetti che hanno presentato offetaasi di pubblici incanti, fino alla scadenza
del termine per la presentazione delle offertesstes

elenco dei soggetti che hanno fatto richiestawto o che hanno segnalato il loro interesse nei
casi di licitazione privata, di appalto concorsaliogara informale che precede la trattativa
privata;

progetti presentati dai soggetti che hanno pgrao alla gara fino alla data di esecutivita alell
deliberazione che aggiudica I'appalto o la concessi
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verbali delle commissioni giudicatrici nei casigara con esame di progetto fino alla data di
esecutivita della deliberazione che aggiudica l&jmpo la concessione o che comunque assume
provvedimenti in ordine all’'esito della gara; il tétimo caso I'accesso e riservato ai soggetti
alla intervenuta esecutivita della deliberazione atjgiudicazione definitiva, quale atto
conclusivo della precedente gara;

nell’ambito delle procedure per I'assunzione getsonale, gli atti ed i documenti relativi fino
ala data di esecutivita della deliberazione di asgume; tale limitazione non si applica al
soggetto partecipante escluso nel corso del prowado;

nellambito del procedimento per la concessidnsovvenzioni, contributi, sussidi ed ausili
finanziari e lattribuzione di vantaggi economidi qualunque genere a persone ed enti, i
documenti prodotti da terzi, fino alla data di egadta dei provvedimenti concessori.

Deve comunque essere garantita agli intereksaiisione degli atti relativi ai procedimenti
amministrativi la cui conoscenza sia necessariacpeare o per difendere i loro interessi
giuridici.

Art. 19
Esclusione dal diritto di accesso

| documenti non possono essere sottratti ak¥ssoc se non quando essi siano suscettibili di
recare un pregiudizio concreto ali interessi intlinall’art.24 della legge 7 agosto 1990, n. 241
e nell'art.8, comma 5, del D.P.R.27-6-1992, n.352documenti contenenti informazioni
connesse a tali interessi sono considerati segpletinell’ambito di tale connessione.
Nell'allegato “A” al presente regolamento somgséte le categorie di atti sottratti al diritto di
accesso, per le motivazioni di cui al comma 1, hériteventuale periodo di tempo per il quale
sussiste il divieto.

In ogni caso i documenti non possono essereatotll’accesso ove sia sufficiente far ricorso
al potere di differimento.

L’esclusione assoluta del diritto di accessoneigpronunciata dal Sindaco con proprio
provvedimento con le stesse modalita di cui al guleate art.18.

Art. 20
Altri casi di esclusione e modalita particolari diaccesso

E’ esclusa la consultazione diretta da parteidkeiedenti dei protocolli generali o specialij de
repertori, rubriche e cataloghi di atti e documesdilvo il diritto di accesso alle informazioni,
alla visione ed alla estrazione di copia delles&grioni effettuate negli stessi per singoli atti.

Le richieste relative alla consultazione di eegperiodiche o di registri d atti, relativi ad un
periodo particolarmente esteso o ad un numeroctidilleizante, possono essere accolte solo se
hanno fine di studi e ricerche storiche, statigieh scientifiche. Tali finalita devono essere
documentate nella richiesta e I'ammissione € subata a condizioni che sono poste per
evitare difficolta al regolare funzionamento degfici. La consultazione ed il rilascio di copie
per comprovati motivi di studio e effettuata coreregone dall'imposta di bollo, pervio
pagamento dei soli costi di riproduzione.

Art. 21
Esercizio del diritto di visione

Il diritto di visione di atti e documenti si esga mediante consultazione da parte del
richiedente degli atti o0 documenti detenuti dalleuttura competente da lui espressamente
indicati nella richiesta di accesso.



2. La presa visione comprende anche tutti gli allegati o richiamati nell'atto o documento
richiesto, purché questi siano depositati in Comennon siano soggetti alle disposizioni
limitative di cui ai precedenti artt.18 e 19.

3. L’'esame dei documenti avviene presso ['uffiemmlicato nell’'atto di accoglimento della
richiesta, nelle ore di ufficio, alla presenzaye mecessaria, di personale addetto.

4. |l diritto di accesso si esercita preferibilmesrdattraverso visione di  copie conformi agli
originali; qualora cio risulti impossibile o pamiarmente gravoso, il richiedente puo prendere
visione degli originali, purché cio avvenga sottoantrollo del responsabile del procedimento.

5. Salva comunque l'applicazione delle norme peralietato asportare i documenti dal luogo
presso cui sono dati in visione, tracciare segmi ®ssi 0 comunque alterarli in qualsiasi modo.

6. L'esame dei documenti é effettuato dal richiedem da persona da lui incaricata, della quale
vanno specificate le generalita, che devono esspm registrate in calce alla richiesta.
L’interessato puo prendere appunti e trascrivetetto o in parte i documenti presi in visione.

7. 1l Responsabile del procedimento competente tgredlinteressato la collaborazione e
I'assistenza necessarie per I'esatta individuazidegli atti e dei documenti dei quali viene
richiesta la visione e/o il rilascio di copia e mEfinire esattamente I'informazione della quale
s’intende prendere conoscenza. L'interessato édemtornire tutti gli elementi di cui dispone
per tale individuazione e definizione.

8. La richiesta di accesso deve essere sempre atetes deve indicare con precisione l'atto o
documento che si vuole esaminare. Non e possiiilg@edere la visione di una pluralita
indefinita e generica di atti.

9. Il rifiuto, il differimento e la limitazione dBhccesso sono ammessi nei casi e nei limiti stabil
dagli artt.18 e 19 e debbono essere opportunamestieati.

10. L’esercizio dei diritti d'informazione, di viene degli atti e documenti amministrativi e di
accesso alle strutture ed ai servizi & assicui@toamune gratuitamente.

Art. 22
Esercizio del diritto di rilascio di copie

1. Il rilascio di copie di atti 0 documenti ammitnggivi del comune € disposto dal responsabile del
procedimento competente.

2. Per cio che attiene ai tempi, modalita di egeydilel diritto, rifiuto, differimento e limitazian
dell'accesso valgono le disposizioni di cui ai geenti articoli.

3. Per il rilascio di copie di atti e documenti @vdto il rimborso del costo di produzione. La
tariffa relativa al rimborso del costo di riprodoze e stabilita con deliberazione della Giunta.
Quando r'invio delle informazioni o delle copie dbcumenti € richiesto per posta, telefax od
altro mezzo, sono a carico del richiedente le speséa spedizione o I'inoltro.

4. Nella richiesta linteressato altresi specifsm la copia deve essere rilasciata munita della
dichiarazione di conformita all’originale e, in caaffermativo, per quale fine & destinata.

5. Qualora il Comune rilasci copie di atti o documnelichiarati conformi all’'originale, oltre ai
costi di cui al comma 3 ed ai diritti di segretedave essere applicata, salvo i casi di esenzione
previsti dal D.P.R. n. 642/72, I'imposta di bollNel caso invece di rilascio di copie non
autenticate vanno versati soli costi di riprodugzion

6. Il pagamento dei rimborsi spese e dell'impabthollo é effettuato al momento del ritiro delle

copie richieste. Per le richieste inviate per pastaltro mezzo, il pagamento deve essere

effettuato esclusivamente a mezzo vaglia postaleasgbgno circolare non trasferibile. Il

Segretario dispone con ordine di servizio le mitglader I'incasso, la contabilizzazione ed il

versamento delle somme di cui al presente comma.

Il pagamento € effettuato al responsabile detgatimento competente a rilasciare i documenti.

~
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Art. 23
Consiglieri comunali

| Consiglieri e i rappresentanti del Comunéraérno degli Enti o societa di cui il Comune
faccia parte hanno diritto di ottenere dagli uffiel comune, nonché dalle aziende ed enti dallo
stesso dipendenti, tutte le notizie e le informakia loro possesso, utili all’espletamento del
proprio mandato.

| Consiglieri hanno diritto di accesso agli atellamministrazione ed ai documenti
amministrativi formati dall’amministrazione o dalktessa stabilmente detenuti. Hanno altresi
diritto di ottenere copie degli atti e dei documemicessari per I'esercizio del mandato elettivo.
L’esercizio dei diritti previsti dal presentetianlo avviene gratuitamente, con le modalita
stabilite dal regolamento per il funzionamento@ehsiglio.

| Consiglieri sono tenuti al segreto nei casicificatamente stabiliti dalla legge.

Sulle copie di atti o documenti rilasciate ansiglieri, sempre dichiarate conformi agli original
dovra essere indicato che trattasi di copie ddstiagli usi esclusivamente inerenti alla carica
ricoperta dal richiedente.

CAPO IV
ACCESSO ALLE STRUTTURE ED Al SERVIZI

Art. 24
Finalita e termini

Per rendere effettiva la partecipazione deiaditti all’attivita dellamministrazione e per
valorizzare gli organismi che tale partecipazioe&lizzano, € assicurato I'accesso alle strutture
ed ai servizi comunali alle organizzazioni di vdkmmato previste dalla legge n. 266/91 ed alle
associazioni di partecipazione popolare riconosauhorma di statuto.

Le associazioni di partecipazione popolare erfganizzazioni di volontariato presentano al
sindaco la richiesta di accesso, precisando l#tstauod il servizio al quale la stessa e riferita.
L’accesso € disposto, con le modalita di cui aiceasivi articoli, entro venti giorni dalla
richiesta.

Art. 25
Servizi del Comune

Alle organizzazioni ed associazioni di cui abgedente articolo € assicurato I'accesso alle
istituzioni, ai sevizi che erogano prestazioni diusezza sociale ed assistenziale, educative,
culturali, ricreative e sportive .L'accesso e assito inoltre ai servizi di igiene urbana,
depurazione idrica, tutela ambientale, acquedgts, metano, farmacie, trasporti pubblici,
sociali e scolastici, per l'assistenza all'infanza giovani, agli anziani ed ai portatori di
handicap, eventualmente gestiti dal Comune.

L’accesso avviene in giorni ed orari compatitin le esigenze di funzionamento del servizio
ed e preventivamente programmato dal responsadliie struttura competente.

Con il programma sono definiti i nominativi daippresentati di ciascuna organizzazione ed
associazione che partecipano all’accesso.

Art. 26
Proposte e provvedimenti

Nel corso delle visite i rappresentati delleasrigzazioni ed associazioni possono richiedere gli
elementi utili per approfondire la conoscenza dekzfonamento e dei risultati d’esercizio della
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struttura o del servizio ed esprimere le loro ossaDNi e valutazioni sugli adeguamenti ritenuti
idonei per una migliore utilizzazione da parte d#adini e degli utenti.

Il responsabile della struttura, concluso l&sso e fornite le informazioni richieste dalle
organizzazioni ed associazioni, puo concordarentmic@on i rappresentati delle stesse per
valutare congiuntamente:

le proposte per modifiche, ammodernamenti, Eoaementi all’organizzazione dei servizi,
ritenute necessarie per conseguire finalita dicaffia e di efficienza nelle prestazioni ai
cittadini;

gli eventuali apporti collaborativi che le orgagazioni di volontariato e le associazioni possono
assicurare per il conseguimento dei fini suddetti.

Le proposte concordate negli incontri di dupr@cedente comma sono sottoposte alla giunta,
corredate dall'apposita relazione. La giunta valatdoro fattibilita , la compatibilita con i
programmi stabiliti dal consiglio e le modalita wdiilizzazione dell’apporto operativo delle
organizzazioni ed associazioni, e quelle eventualene&i competenza del consiglio, entro
novanta giorni dalla presentazione delle proposte.

Art. 27
Tutela del diritto di accesso ai servizi

Le richieste di accesso ai servizi sono sottigpalie decisioni della Giunta la quale comunica,
tramite il sindaco, alle associazioni ed organizrazichiedenti I'accoglimento dell'istanza e le
modalita per programmare I'accesso in conformileermine di cui al comma 2 dell’art.24. |l
rifiuto od il differimento dall’accesso devono essenotivati.

Contro il diniego di accesso deciso dalla giufgaassociazioni ed organizzazioni interessate
possono presentare, entro trenta giorni, ricorstoasiglio, affinché, nell’esercizio dei poteri
di controllo politico-amministrativo allo stessotriiuiti, verifichi le motivazioni della
decisione di giunta, tenendo conto delle ossermare@eduzioni espresse dai ricorrenti.

Nel caso che il consiglio verifichi che la deone della giunta € fondata su motivi legittimi e
non viola le norme della legge, dello statuto erdgblamento, comunica tale esito ai ricorrenti,
i quali possono esperire le azioni a loro tuteldarsede giurisdizionale.

CAPO V
TUTELA DELLE PERSONE E ALTRI SOGGETTI RISPETTO AL
TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Art. 28
Individuazione di titolare e responsabili di trattamento

Ai fini dell’applicazione della L. 31 Dicembré&6, n. 675, il Comune é titolare del trattamento
dei dati personali, contenuti nelle banche datatizzate o cartacee del Comune stesso. Gli
adempimenti previsti dalla L. 675/96 sono effditual Sindaco in quanto rappresentante
dell’ente o da persona da questi delegata.

Ai fini dell'attuazione della L.675/96, nell’anib del Comune, con riferimento alle strutture ad
esso individuate, i responsabili del trattamewtwosresponsabili delle strutture del Comune.

Il titolare, nella persona del Sindaco (o dispeia da questi delegata), pud comunque designare,
con proprio provvedimento un responsabile deldrmaéinto dei dati diverso dai soggetti sopra
indicati, ai sensi dell’art.8 della L.675/96.
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Art. 29
Circolazione dei dati all'interno del Comune

1. Nell'ambito del proprio servizio, il responsabiiel trattamento dei dati designa gli incaricati
del trattamento.

2. Ogni richiesta di trattamento dei dati, da padtesoggetti diversi dagli incaricati e dai
responsabili, debitamente motivata, dev'essere isfadth nella misura necessaria al
perseguimento dei fini istituzionali.

Art. 30
Richieste di comunicazione e diffusione dei dati &fttuate da privati e da altri enti pubblici

1. Ogni richiesta rivolta dai privati al Comuneigalizzata ad ottenere il trattamento, la diffugion
e la comunicazione dei dati personali anche comitenubanche di dati dev'essere scritta e
motivata. In essa devono essere specificati gleestdel richiedente e devono essere indicati |
dati ai quali la domanda si riferisce e lo scopo ipguale sono richiesti. La richiesta deve,
inoltre, indicare le norme di legge o di regolaneeintbasi alle quali € avanzata.

2. Il Comune dopo avere valutato che il trattametdodiffusione e la comunicazione dei dati
personali sono compatibili con i propri fini istionali e non ledono i diritti tutelati dalla .
675/96 e, in particolare il diritto di riservatezza diritto all’identita personale dei soggettii ¢
dati si riferiscono, provvede alla trasmissioned#gi stessi nella misura e secondo le modalita
strettamente necessarie a soddisfare la richiesta.

3. Le richieste di comunicazione e diffusione daiti dorovenienti da altri enti pubblici so
soddisfatte, oltre che quando siano disciplinater@anorma di legge o di regolamento, quando
siano necessarie al perseguimento dei fini istieli del richiedente, che quest’ultimo avra
cura di indicare, oltre che dei fini istituziondkl Comune.

Art. 31
Richieste di accesso ai documenti amministrativi

1. Le richieste di accesso ai documenti amministratve sussistano le condizionndividuate
dalle norme vigenti in materia, sono soddisfattdarmisura strettamente necessaria a garantire
'esercizio del diritto di accesso, nel rispettielle disposizioni della 1.675/96. In particolare,
non saranno comunicati quei dati personali di stigtgrzi che non abbiano diretta rilevanza
per soddisfare la richiesta di accesso.

2. Le richieste di accesso presentate dai consgigtiemunali si presumono effettuate per
I'espletamento del loro mandato. Nel caso in cuidiieste siano presentate per ragioni diverse
si applichera I'articolo precedente.

CAPO VI
DISPOSIZIONI FINALI

Art. 32
Entrata in vigore del regolamento

1. Il presente regolamento entra in vigore dopamdjai giorni dall’avvenuta pubblicazione dello

stesso all’albo pretorio.
2. Il sindaco dispone la massima diffusione edrmfazione alla cittadinanza del regolamento.
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1)

2)
3)
4)

5)

6)

7)
8)

9)

Allegato “A”
Categorie di atti sottratti all’'accesso

atti relativi e trattative precontrattuali (solfino all’esecutivita della deliberazione di

affidamento dell'incarico)

atti e certificazioni relative alla salute dgehdenti ed i loro fascicoli personali

rapporti trasmessi alla autorita giudiziaria

atti esecutivi di provvedimenti giudiziari

atti dello stato civile, anagrafe, elettoraéd ad eccezione dei seguenti:

a) dati anagrafici anonimi ed aggregati per fiatistici e di ricerca (art.34D.P.R. n.233/89)

b) elenchi nominativi di iscritti allanagrafe pde pubbliche amministrazioni che ne
facciano motivata richiesta per uso esclusivo tigpica utilita

c) liste elettorali per finalita elettorali (art BPR. n.223/67)

cartellini delle carte di identita, fatta ecaem per le richieste di visione effettuate dal peate
delle forze dell’'ordine per motivi di pubblica srezza

fascicoli personali degli assistiti, a normaelétggi e regolamenti in materia
pareri legali che vengono richiamati negli déll’amministrazione

progetti e atti che costituiscono espressioratilita intellettuale, non richiamati negli atti

10) atti idonei a rilevare l'identita di chi hatiaticorso alle procedure o agli interventi premiktiia

legge 194/78 sulla tutela sociale della materngalkinterruzione volontaria della gravidanza
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